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СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ – ГОРОД БОГУЧАР

БОГУЧАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от  « 16 »  сентября  2022 года   №  161 
                                           
г. Богучар
Об объявлении  конкурса на замещение  вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар

В соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Воронежской области от 28.12.2007 № 175-ОЗ                   «О муниципальной службе в Воронежской области», Уставом городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района, в целях обеспечения конституционного права граждан на равный доступ к муниципальной службе, Совет народных депутатов городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района решил:
1. Утвердить:

1.1. Порядок проведения конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар согласно  приложению 1.
1.2. Положение о комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар согласно приложению 2.

1.3. Состав комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар согласно приложению 3.

2. Объявить конкурс на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар.
3. Назначить проведение конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар (далее Конкурс) на  27.10.2022 года в 10 часов – первый этап, на 01.11.2022 года в 10 часов – второй этап.
4. Определить местом проведения Конкурса здание администрации Богучарского муниципального района Воронежской области по адресу: Воронежская область, Богучарский район,  г. Богучар, ул. Кирова, д. 1, зал заседаний администрации Богучарского муниципального района,                          10 часов 00 минут. 

5. Установить общее число членов конкурсной комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар в количестве 10 человек.

6. Установить, что прием документов, необходимых для участия в Конкурсе, начинается со дня публикации настоящего решения и заканчивается через 31 день.

Работа конкурсной комиссии и прием документов, необходимых для участия в Конкурсе проводятся по адресу: Воронежская область, Богучарский район, г. Богучар, ул. Кирова, д. 1, с 8-00 час до 17-00 час. Перерыв с 12-00 час до 13-00 час. Выходные дни – суббота и воскресенье. Телефон 8 (47366) 2-30-23.     

7. Настоящее решение подлежит опубликованию в общественно-политической газете «Сельская Новь».

Глава городского поселения –

город Богучар






И.М.Нежельский

                                                                    




Приложение 1
к решению Совета народных депутатов

городского поселения – город Богучар

             от 16.09.2022  № 161 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Воронежской области от            28 декабря 2007 года № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области», Уставом городского поселения – город Богучар и определяет порядок и условия проведения конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар по контракту (далее - конкурс).

1.2. При проведении конкурса гражданам гарантируется равенство прав в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным и областным законодательством.

1.3. Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком  Российской Федерации, соответствующие квалификационным требованиям для замещения должностей муниципальной службы при отсутствии обстоятельств, указанных в статьях 13 и 14 Федерального закона от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» в качестве ограничений, связанных с муниципальной службой.

 1.4. Должность главы администрации городского поселения – город Богучар относится к главной группе должностей муниципальной службы.

1.5. Для замещения вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар на дату проведения конкурса претендент должен отвечать  следующим  требования:

1) являться гражданином Российской Федерации и не иметь гражданства иностранного государства (иностранных государств), за исключением случаев, когда в соответствии международным договором Российской Федерации иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе; 

2) быть полностью дееспособным; 

3) возраст не моложе 18 лет и не старше 65 лет; 

4) отсутствие вступившего в законную силу приговора суда, в соответствии с которым претенденту назначено наказание, исключающее возможность исполнения им должностных обязанностей по должности главы администрации; 

5) отсутствие заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению и подтвержденного заключением медицинского учреждения;       
6) предоставление подлинных документов и достоверных сведений о себе; 

7) представление установленных Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» достоверных сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера; 

8) дать согласие прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну; 

9) иметь высшее образование; 

10) иметь не менее  двух лет стажа муниципальной службы  или стажа работы по специальности, направлению подготовки; 

11) обладать удовлетворительными знаниями Конституции Российской Федерации; Устава Воронежской области; Устава городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области; федеральных и областных законов, регулирующих общие принципы организации представительных и исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, организации местного самоуправления, муниципальной службы; методов оценки эффективности деятельности организации и методов управления персоналом; организации документооборота; правил внутреннего трудового распорядка, а также делового этикета; 

12) иметь навыки: руководящей работы; оперативного принятия и реализации управленческих решений, прогнозирования их последствий; управления персоналом; ведения деловых переговоров; публичного выступления; других навыков, необходимых для исполнения должностных обязанностей.

2. Цель проведения конкурса

Целью конкурса является отбор на альтернативной основе          кандидата(ов), удовлетворяющего (их) требованиям для замещения должности главы администрации из числа граждан, представивших документы для участия в конкурсе, и оценка его(их) способностей, профессиональной подготовки, опыта работы, а также иных качеств, выявленных в результате проведения конкурса. 

3. Конкурсная комиссия 

3.1. Для подготовки и проведения конкурса решением Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области (далее – Совет народных депутатов городского поселения – город Богучар) формируется комиссия по проведению конкурса (далее – конкурсная комиссия), которая призвана обеспечить соблюдение законности и объективности при осуществлении конкурсных процедур. 

3.2. Деятельность конкурсной комиссии регламентируется Положением о конкурсной комиссии  на замещение должности главы администрации городского поселения – город Богучар, утверждаемым Советом народных депутатов городского поселения – город Богучар.

4. Назначение конкурса

4.1. Конкурс на замещение вакантной должности главы администрации городского  поселения –  город Богучар назначает Совет народных депутатов городского поселения –  город Богучар.

4.2. Решение о назначении конкурса, а также условия проведения конкурса, сведения о дате, времени и месте его проведения, проект контракта с главой администрации городского поселения – город Богучар подлежат обязательному опубликованию не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса.

Под днем проведения конкурса в настоящем Положении понимается день проведения заключительного заседания конкурсной комиссии.

5. Гласность при проведении конкурса

5.1. Проведение конкурса осуществляется открыто и гласно.

5.2. Решения Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар, связанные с проведением конкурса, подлежат опубликованию в официальном печатном издании, а также размещению на официальном сайте администрации городского поселения – город Богучар в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Порядок выдвижения кандидатов

Выдвижение кандидатур для участия в конкурсе осуществляется путем самовыдвижения.

 

7. Документы, необходимые для участия в конкурсе

7.1. В течение 31 дня с даты опубликования решения Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области об объявлении конкурса, гражданин, изъявивший желание принять участие в конкурсе, представляет в конкурсную комиссию следующие документы:
1) заявление произвольной формы (приложение 1); 

2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, установленной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 года № 667-р; 

3) паспорт гражданина Российской Федерации и/или паспорт гражданина иностранного государства и его копию; 

4) две цветные фотографии размером 3х4; 

5) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию: 
- копия трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы); 
- документ о высшем профессиональном образовании и его копию, а также по желанию гражданина – о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания; 

6) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета и его копию; 

7) свидетельство о постановке претендента на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации и его копию; 

8) документы воинского учета – для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу и их копии; 


9) справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования, либо о прекращении уголовного преследования;
  10) заключение медицинской организации об отсутствии заболеваний, препятствующих поступлению на муниципальную службу или ее прохождению по форме, утвержденной Приказом Минздравсоцразвития РФ от 14.12.2009 года № 984н. «Об утверждении Порядка прохождения диспансеризации государственными гражданскими служащими Российской Федерации и муниципальными служащими, перечня заболеваний, препятствующих поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению, а также формы заключения медицинского учреждения»;

 11) сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы в администрации, супруга (супруги), несовершеннолетних детей по форме, утвержденной Президентом Российской Федерации с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте государственной информационный системы в области государственной службы с информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

- сведения о своих доходах, доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за календарный год (с 1 января по 31 декабря), предшествующих году подачи документов; 

- сведения об имуществе, принадлежащем ему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности, сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов (на отчетную дату); 

- сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать за три календарных года, предшествующих году поступления на муниципальную службу (по форме, установленной Правительством Российской Федерации); 

12) отзыв с предыдущего места службы (работы). 

13) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 6  к настоящему Положению;

14) иные  материалы и документы (или их копии), характеризующие его профессиональную подготовку (представляются по усмотрению гражданина).

7.2.Гражданином также могут быть представлены рекомендации, справочные и информационные материалы. 

Бланки заявления, анкеты, справки о доходах, могут быть получены гражданином, изъявившим желание принять участие в конкурсе, в конкурсной комиссии.

Копии указанных документов подаются либо нотариально заверенные,  либо при предъявлении подлинника документа. В этом случае  их подлинность проверяется и заверяется секретарем конкурсной комиссии, осуществляющим прием документов.  

Представленные документы регистрируются в журнале учета участников конкурса (приложение 2).

Представление  документов по истечении срока, указанного в абзаце 1 пункта 7.1 настоящего Положения, а также представление документов в неполном объеме или с нарушением правил оформления является основанием для отказа лицу в приеме документов на участие в конкурсе.

Член комиссии, принимающий документы в присутствии заявителя, сверяет наличие документов, приложенных к заявлению, с их перечнем, указанным в заявлении,  возвращает заявителю подлинники документов, а также выдает заявителю копию заявления с отметкой о дате и времени приема документов.

Достоверность представленных гражданином сведений может подвергаться проверке в установленном федеральными законами порядке.

8. Случаи недопущения к участию в конкурсе

Гражданин не допускается к участию в конкурсе в случае:


1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;


2) осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы по приговору суда, вступившему в законную силу;


3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, если исполнение должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на замещение которой претендует гражданин, или по замещаемой муниципальным служащим должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений;


4) наличия заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению и подтвержденного заключением медицинского учреждения;


5) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право находиться на муниципальной службе;


6) наличия гражданства иностранного государства (иностранных государств), за исключением случаев, когда муниципальный служащий является гражданином иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе;


7) представления подложных документов или заведомо ложных сведений при поступлении на муниципальную службу;


8) непредставления предусмотренных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Законом Воронежской области  от 20 декабря 2007 года № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области» сведений или представления заведомо недостоверных или неполных сведений при поступлении на муниципальную службу;


9) достижения кандидатом возраста 65 лет – предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы;


10) несвоевременного или неполного предоставления документов, указанных в      п. 7.1 настоящего Положения;

11) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов) с главой городского поселения –  город Богучар.

9. Регистрация кандидатов на должность главы администрации 

городского поселения – город Богучар

9.1. Конкурсная комиссия не позднее 5 дней по истечении срока приема необходимых для участия в конкурсе документов осуществляет проверку содержащихся в них сведений и принимает решение о регистрации гражданина кандидатом на должность главы администрации городского поселения – город Богучар либо мотивированное решение об отказе в регистрации.

9.2. Зарегистрированному кандидату выдается копия решения конкурсной комиссии о регистрации его кандидатом на должность главы администрации городского поселения – город Богучар (приложение 3).

9.3. В случае установления в ходе проверки обстоятельств, препятствующих поступлению гражданина на муниципальную службу, а также выявления недостоверности представленных гражданином сведений он информируется конкурсной комиссией в письменной форме об отказе в регистрации кандидатом на должность главы администрации городского поселения – город Богучар с указанием причин (приложение 4).

9.4. Зарегистрированный кандидат на должность главы администрации городского поселения –  город Богучар до проведения собеседования, вправе представить в конкурсную комиссию письменное заявление о снятии своей кандидатуры с участия в конкурсе.

В этом случае конкурсная комиссия принимает решение об отмене его регистрации в качестве кандидата на должность главы администрации городского поселения – город Богучар.

9.5. Расходы по участию в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, проживание, пользование услугами средств связи и т.д.) граждане производят за счет собственных средств.

10. Порядок проведения конкурсной комиссией собеседования с кандидатами на должность главы администрации городского          поселения – город Богучар и принятие решения о результатах конкурса

10.1. По окончании срока приема документов конкурсная комиссия проводит оценку профессиональных качеств кандидатов на основании представленных ими документов и собеседования с кандидатами на должность главы администрации городского поселения – город Богучар.

10.2. Зарегистрированные кандидаты на должность главы администрации городского поселения – город Богучар информируются конкурсной комиссией о дате, времени и месте проведения собеседования в письменной форме не позднее, чем за 2 дня до его проведения. Зарегистрированные кандидаты представляют в конкурсную комиссию тезисы программы основных направлений деятельности администрации поселения на пятилетний период.

10.3. Персональное собеседование с зарегистрированными кандидатами на должность главы администрации городского поселения –  город Богучар проводится на заключительном заседании конкурсной комиссии. Кандидаты участвуют в собеседовании в очередности, устанавливаемой в соответствии с алфавитом их фамилий. 

10.4. На заседании председатель конкурсной комиссии официально представляет кандидатов членам конкурсной комиссии и сообщает об их анкетных данных. 

Кандидаты излагают конкурсной комиссии тезисы программы основных направлений деятельности администрации поселения на пятилетний период и отвечают на вопросы членов комиссии.

10.5. Собеседование с кандидатами проводится  по вопросам:

- знания  Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава городского поселения – город Богучар;

- текущего социально-экономического положения и перспектив развития муниципального образования, решения отдельных социально значимых проблем;

- вопросам, входящим в компетенцию главы администрации городского поселения город Богучар. 

При этом учитываются:

1) продолжительность деятельности кандидата в соответствующей профессиональной сфере, достигнутые им результаты в профессиональной деятельности;

2) уровень профессиональных знаний кандидата в соответствующей сфере деятельности, знание им действующего законодательства, регламентирующего данную сферу деятельности, владение современными профессиональными технологиями;

3) представления кандидата об основных должностных обязанностях по должности главы администрации городского поселения – город Богучар;

4) уровень информированности кандидата о проблемах, существующих в сфере управления, к которой относится должность, на которую объявлен конкурс;

5) наличие у кандидата способности четко, кратко и содержательно отвечать на поставленные вопросы, способности аргументированно отстаивать собственную точку зрения;

6) владение кандидата навыками, повышающими общую эффективность профессиональной деятельности (умение работать с современными программными продуктами и информационными справочными системами, владение иностранными языками, общая грамотность);

7) наличие у кандидата стремления совершенствовать свои знания, умения и навыки, расширять кругозор;

8) наличие у кандидата организаторских способностей.

10.6. По завершению собеседования с зарегистрированными кандидатами конкурсная комиссия в режиме закрытого заседания проводит обсуждение кандидатур и открытое голосование по кандидатурам, принявшим участие в конкурсе. Результаты голосования отражаются в итоговом протоколе конкурса (приложение 5).

10.7. По итогам конкурса для назначения на должность главы администрации городского поселения – город Богучар конкурсной комиссией вносятся   кандидатуры на рассмотрение Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар, набравшие большинство голосов по результатам открытого  голосования  членов конкурсной комиссии.

10.8. По окончании заключительного заседания конкурсной комиссии, после подписания протокола заключительного заседания и итогового протокола конкурса, итоги конкурса и решение конкурсной комиссии о результатах голосования доводятся до сведения зарегистрированных кандидатов на должность главы администрации городского поселения – город Богучар лично под роспись, а также посредством размещения на официальном сайте администрации городского поселения – город Богучар в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


10.9. Конкурс признается несостоявшимся в случаях:


- отсутствия заявлений на участие в конкурсе или подачи всеми  кандидатами  заявлений о снятии своих кандидатур;


- признания всех кандидатов не соответствующими требованиям, предъявляемым к кандидатам на должность главы администрации городского поселения – город Богучар;


- подачи документов на участие в конкурсе только одним кандидатом или регистрации одного кандидата на должность главы администрации городского    поселения – город Богучар.


Неявка зарегистрированного кандидата на собеседование является основанием для снятия его кандидатуры с участия в конкурсе.









Приложение 2






к решению Совета народных депутатов







городского поселения – город Богучар







      от 16.09.2022  № 161
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной  должности главы администрации городского поселения город Богучар 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает статус и компетенцию, регламентирует порядок формирования и деятельности комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения - город Богучар по контракту (далее – конкурсная комиссия).

1.2. Конкурсная комиссия является коллегиальным органом, формируемым в целях исполнения им функций по осуществлению конкурсных процедур, предусмотренных Положением о конкурсе на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар.

1.3. Конкурсная комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 02.03.2007  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Воронежской области от 28.12.2007 № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области», Уставом городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района, Положением о конкурсе на замещение  вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар и настоящим Положением.

2. Статус конкурсной комиссии

2.1. Конкурсная комиссия обеспечивает реализацию принципа равного доступа граждан к муниципальной службе в городском поселении – город Богучар в соответствии с их способностями и профессиональной подготовкой.

2.2. Конкурсная комиссия в пределах своей компетенции независима от органов государственной власти и органов местного самоуправления.

2.3. Решения и иные акты конкурсной комиссии, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для исполнения органами местного самоуправления городского поселения – город Богучар и кандидатами на должность главы администрации городского поселения – город Богучар.

2.4. Решения конкурсной комиссии, противоречащие закону либо принятые с превышением установленной компетенции, подлежат отмене судом.

2.5. Конкурсная комиссия обеспечивает информирование населения городского поселения – город Богучар через средства массовой информации о сроках и порядке осуществления конкурсных процедур.

2.6. Конкурсная комиссия вправе привлекать к своей работе независимых экспертов.

3. Порядок формирования и срок полномочий конкурсной комиссии

3.1. Конкурсная комиссия формируется Советом народных депутатов городского поселения – город Богучар в количестве 10 человек.

3.2. Персональный состав конкурсной комиссии утверждается Советом народных депутатов городского поселения – город Богучар.

3.3. Конкурсная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов конкурсной комиссии.

Председателем комиссии является первый заместитель главы администрации Богучарского муниципального района. 

3.4. При отсутствии жалоб и (или) протестов на действия (бездействие) конкурсной комиссии полномочия конкурсной комиссии прекращаются через 10 дней со дня официального опубликования результатов конкурса на замещение должности главы администрации городского поселения – город Богучар по контракту.

4. Статус членов конкурсной комиссии

4.1. Членами конкурсной комиссии не могут быть:

· кандидаты на должность главы администрации городского поселения - город Богучар;

· супруги и близкие родственники кандидатов, близкие родственники супругов кандидатов;

· лица, которые находятся в непосредственном подчинении кандидатов.

4.2. Срок полномочий членов конкурсной комиссии истекает одновременно с прекращением полномочий конкурсной комиссии.

4.3. Член конкурсной комиссии освобождается от обязанностей члена конкурсной комиссии до истечения срока своих полномочий по решению Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар в случае:

1) подачи членом конкурсной комиссии письменного заявления о сложении своих полномочий;

2) появления оснований, предусмотренных пунктом 4.1. настоящего Положения.

4.4. Если Совет народных депутатов городского поселения - город Богучар не примет решение о досрочном прекращении полномочий члена конкурсной комиссии в течение 7 дней со дня поступления в указанный орган заявления члена конкурсной комиссии о сложении им своих полномочий, либо появлении оснований, не позволяющих ему выполнять свои обязанности, решение о прекращении полномочий члена конкурсной комиссии принимается конкурсной комиссией в течение 3 дней со дня истечения указанного срока.

4.5. Член конкурсной комиссии:

· вправе выступать на заседании конкурсной комиссии, вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции конкурсной комиссии, и требовать проведения по данным вопросам голосования;

· вправе задавать кандидатам и другим участникам заседания вопросы в соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу;

· вправе знакомиться с документами, справочными и информационными материалами, связанными с проведением конкурса;

· вправе удостовериться в подлинности документов, представленных кандидатами на должность главы администрации городского поселения - город Богучар.

5. Полномочия конкурсной комиссии

Конкурсная комиссия:

1) принимает документы на участие в конкурсе, осуществляет и (или) организует проверку достоверности представленных в них сведений;

2) осуществляет регистрацию кандидатов на должность главы администрации городского поселения – город Богучар;

3) обеспечивает информирование кандидатов на должность главы администрации городского поселения – город Богучар о сроках и порядке осуществления конкурсных процедур;

4) рассматривает документы, представленные кандидатами на должность главы администрации городского поселения – город Богучар, проводит с ними собеседование по вопросам правовых основ организации местного самоуправления, управления городским хозяйством и деятельности администрации города;

5) исходя из полномочий и должностных обязанностей главы администрации городского поселения – город Богучар, квалификационных требований, предъявляемых к должности главы администрации городского поселения – город Богучар, оценивает профессиональные качества кандидатов на основании представленных ими документов и результатов собеседования;

6) определяет итоги конкурса на замещение должности главы администрации городского поселения – город Богучар, представляет кандидатов, получивших по результатам голосования наибольшее число голосов членов конкурсной комиссии, для назначения на должность Совету народных депутатов городского поселения – город Богучар по контракту на конкурсной основе;

7) в пределах своих полномочий рассматривает жалобы (заявления) на нарушения конкурсных процедур и принимает по ним мотивированные решения;

8) обеспечивает хранение документов, связанных с проведением конкурса;

9) осуществляет иные полномочия в соответствии с Положением о конкурсе на замещение должности главы администрации городского поселения – город Богучар и настоящим Положением.

6. Порядок деятельности конкурсной комиссии

6.1. Деятельность конкурсной комиссии осуществляется под руководством председателя конкурсной комиссии, а в период его временного отсутствия – под руководством заместителя председателя конкурсной комиссии.

6.2. Председатель конкурсной комиссии:

· определяет повестку дня, место и время проведения заседаний конкурсной комиссии;

· ведет заседания конкурсной комиссии;

· подписывает протоколы заседаний конкурсной комиссии;

· вносит в Совет народных депутатов городского поселения - город Богучар предложения об исключении из состава конкурсной комиссии членов комиссии, нарушающих свои обязанности;

· по итогам конкурса вносит в Совет народных депутатов городского поселения – город Богучар кандидатуру на назначение главой администрации городского поселения – город Богучар.

6.3. Заместитель председателя конкурсной комиссии выполняет обязанности председателя конкурсной комиссии в случае его отсутствия.

6.4. Секретарь конкурсной комиссии обеспечивает организационное сопровождение деятельности конкурсной комиссии, в том числе:

· осуществляет подготовку заседаний конкурсной комиссии, проводит уведомление членов конкурсной комиссии, кандидатов и иных приглашенных лиц о повестке дня, месте и времени проведения заседаний конкурсной комиссии;

· ведет протоколы заседаний конкурсной комиссии;

· подписывает протоколы заседаний конкурсной комиссии;

· выполняет иные поручения председателя конкурсной комиссии.

6.5. Заседания конкурсной комиссии созываются председателем конкурсной комиссии по мере необходимости.

Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

Передача членам конкурсной комиссии своих полномочий другому лицу не допускается.

6.6. Решения конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

Решение конкурсной комиссии по итогам конкурса принимается большинством голосов от установленного числа членов конкурсной комиссии.

В случае равного разделения голосов членов конкурсной комиссии, голос председателя комиссии, а в случае его отсутствия – голос заместителя председателя комиссии, является решающим.

6.7. Член конкурсной комиссии, не согласный с принятым решением, вправе изложить свое особое мнение в письменной форме.

Особое мнение члена конкурсной комиссии приобщается к протоколу заседания конкурсной комиссии.

Особое мнение члена конкурсной комиссии не подлежит разглашению.

6.8. Заседание конкурсной комиссии оформляется протоколом, подписываемым председателем и секретарем комиссии.

7. Порядок проведения заключительного заседания конкурсной комиссии и оформления результатов конкурса

7.1. Заключительное заседание конкурсной комиссии проводится в форме собеседования с зарегистрированными кандидатами на должность главы администрации городского поселения – город Богучар.

7.2. По окончании собеседования в режиме закрытого заседания проводится открытое голосование членов конкурсной комиссии по каждой зарегистрированной кандидатуре.

7.3. По результатам заключительного заседания конкурсной комиссии оформляется протокол заседания и итоговый протокол конкурса на замещение должности главы администрации городского поселения – город Богучар, подписываемый членами конкурсной комиссии, присутствующими на данном заседании.

          Приложение 3






к решению Совета народных депутатов







  городского поселения – город Богучар







      от 16.09.2022  № 161 

СОСТАВ

комиссии по проведению конкурса 

на замещение должности  главы администрации 

городского поселения – город Богучар
Председатель комиссии:

Кожанов Алексей Юрьевич – первый заместитель главы администрации Богучарского муниципального района;

Заместитель председателя комиссии:

Нежельский Иван Михайлович – глава городского поселения – город Богучар;

Секретарь комиссии:

Самодурова Наталья Анатольевна – заместитель главы администрации Богучарского муниципального района – руководитель аппарата администрации района;

Члены комиссии:

Агапова Лариса Владимировна – начальник отдела по организационно-правовой работе, образованию и информационной безопасности администрации Богучарского муниципального района;

Кравцов Сергей Николаевич – главный специалист по охране окружающей среды администрации Богучарского муниципального района;

Журавлев Юрий Александрович – начальник отдела по строительству и архитектуре, транспорту, топливно-энергетическому комплексу, ЖКХ администрации Богучарского муниципального района;

Гапченко Елена Петровна – заместитель председателя Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар;

Енин Виктор Дмитриевич – депутат Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар;
Горбунов Василий Васильевич – депутат Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар;

Босикова Тамара Павловна – депутат Совета народных депутатов городского поселения – город Богучар.

Приложение 1
        к  Положению о порядке проведения   конкурса на замещение  

        вакантной должности главы  

         администрации городского  

          поселения – город Богучар 







 В комиссию по проведению конкурса 






 на замещение вакантной должности 






главы администрации  городского 







поселения – город Богучар
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________,                  (фамилия, имя, отчество)

желаю принять участие в конкурсе на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар в администрации городского поселения – город Богучар.

Настоящим подтверждаю, что:

- ограничений и запретов, препятствующих поступлению на муниципальную службу, указанных в статьях 13  и 14 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», не имею;

- сведения, содержащиеся в документах, представленных мною для участия в данном конкурсе, соответствуют действительности, а сами документы не являются подложными.

____________________ 

____________________________________                                                             (дата)                                                             (подпись кандидата)

 ____________________
   ________________________________________
  (дата принятия заявления)                                      (Ф.И.О. и подпись члена конкурсной комиссии, принявшего заявление)




     Приложение 2




        к  Положению о порядке проведения         

                                        конкурса на замещение  вакантной должности главы  

                                       администрации городского поселения – город Богучар 

Журнал

регистрации документов, представленных гражданами для участия в конкурсе на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар 
	№

п/п
	Наименование документа
	Фамилия, имя, отчество кандидата
	Количество листов документа и приложения к нему
	Дата принятия документа
	Подпись лица, принявшего документы
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
к  Положению о порядке проведения 

  конкурса на замещение вакантной   

  должности главы администрации  
городского поселения – город Богучар 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о допуске к участию в конкурсе

на замещение вакантной должности главы администрации 

городского поселения – город Богучар 

Уважаемый (ая)___________________________________!

Рассмотрев документы, представленные Вами для участия в конкурсе на замещение  вакантной должности главы администрации городского          поселения – город Богучар, сообщаем, что Вы допущены к участию в конкурсе. 

Конкурс состоится  в _____  «___» _________ 2020 г. по адресу: Воронежская область, Богучарский район,  город  Богучар, улица Кирова,            дом 1.
Председатель конкурсной комиссии   __________       _____________________






                (подпись)          (расшифровка подписи)

Дата «_________»_____________________20__________г.

Приложение 4
к  Положению о порядке проведения 

  конкурса на замещение вакантной 
 должности главы администрации  
городского поселения – город Богучар 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в допуске к участию в конкурсе

на замещение вакантной должности главы администрации 

городского поселения – город Богучар 

Уважаемый (ая)___________________________________!

Рассмотрев документы, представленные Вами для участия в конкурсе  на замещение вакантной должности главы администрации городского поселения – город Богучар, сообщаем, что Вам отказано в допуске к участию в конкурсе в связи с

                                ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается одно из оснований)

Председатель конкурсной комиссии   ___________      _____________________






                  (подпись)        (расшифровка подписи)

Дата «_________»_____________________20__________г.

Приложение 5

к  Положению о порядке проведения 

  конкурса на замещение вакантной 
должности главы администрации  
городского поселения – город Богучар 

ПРОТОКОЛ

заседания конкурсной комиссии

________________________                                         «__» ________ 20___г.

(место проведения конкурса) 

Председатель комиссии  __________________________________

Члены комиссии: ________________            __________________________

                                ________________            __________________________

                                ________________            __________________________

                                ________________            __________________________     

Приглашённые:  ______________________________________________________

                            _______________________________________________________

Повестка дня заседания:

Прохождение конкурса  на замещение вакантной должности  главы администрации городского поселения – город Богучар ___________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Решение конкурсной комиссии (с мотивировкой и обоснованием его принятия): 

 ____________________________________________________________________ 

Председатель конкурсной комиссии:___________      ___________________

Секретарь конкурсной комиссии: _____________       ___________________

Члены конкурсной комиссии:   _______________        ___________________

                                                      _______________        ___________________

                                                       _______________       ___________________ 

С протоколом ознакомился:     ____________________________________

                                                   (подпись прошедшего конкурс и дата)
Приложение 6

к  Положению о порядке проведения 

    конкурса на замещение вакантной 
должности главы администрации  
городского поселения – город Богучар 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся 
____________________________________________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество) 
проживающий (ая) по адресу:

____________________________________________________________________ 

                               (место жительства по месту регистрации) 
паспорт серии _______ № _______________, выдан ________________________ ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________                                             
(дата и название выдавшего органа) 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку конкурсной комиссией  городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области по проведению конкурса на замещение вакантной должности главы администрации  городского     поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области (далее – Оператор) моих персональных данных, включающих: 
1) фамилия; 
2) имя;

3) отчество; 
4) данные по факту изменения фамилии, имени или отчества (изменяемые фамилия, имя, отчество, дата и место изменения фамилии, имени, отчества, причины изменения); 
5) данные свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации ИНН):

6) данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 
7) пол (мужской, женский); 
8) дата рождения (год, месяц, день); 
9) место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна);

10) гражданство; 
11) сведения об образовании и данные документов об образовании; 
12) сведения о послевузовском профессиональном образовании: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания); ученая степень ученое звание (дата присвоения, номера дипломов, аттестатов) и данные соответствующих документов; 
13) данные по факту знания иностранных языков; 
14) данные о трудовой деятельности, включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п. (месяц и год поступления (ухода), должность с указанием организации, адрес организации (в т.ч. за границей));

15) паспортные данные или данные иного документа удостоверяющего личность; 
16) адрес места жительства (адрес по месту регистрации, фактический); 
17) контактный телефон либо иной вид связи;

 18) отношение к воинской обязанности и воинское звание; 
19) данные о наличии классного чина федеральной гражданской службы, дипломатического ранга, воинского или специального звания, классного чина правоохранительной службы, классного чина гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационного разряда государственной службы, квалификационного разряда или классного чина муниципальной службы (кем и когда присвоен); 
20) данные о наличии (отсутствии) государственных наград, иных наград и знаков отличия; 21) данные о наличии (отсутствии) судимости;

 22) данные о наличии (отсутствии) допуска к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма допуска, номер и дата); 
23) данные о близких родственниках (отец, мать, братья, сестры, дети, муж (жена) в том числе бывшие) включающие: а) степень родства, б) фамилия, в) имя, г) отчество, д) год, число, месяц и место рождения, е) место работы (наименование и адрес организации), ж) служебное положение (должность по месту работы), з) домашний адрес (адрес по месту регистрации, фактического пребывания), и) данные по факту проживания за границей (фамилия, имя отчество, с какого времени проживают за границей), й) данные по факту оформления документов для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя отчество, с какого времени планируется проживание за границей); 
24) данные по факту пребывания за границей (когда, где, с какой целью); 
25) данные заграничного паспорта; 
26) данные об участии в выборных представительных органах;

 27) данные (сведения) о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера; 
28) данные (сведения) о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

29) данные заключения медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу и ее прохождению, а также сведения содержащиеся в указанном заключении; 
30) биометрические данные (фотография); 
31) иные персональные данные, предоставленные мною в рамках следующих документов: ____________________________________________________________________ 
(указываются документы, предоставляемые в составе пакета документов для участия в конкурсе на замещение должности главы администрации  городского поселения – город Богучар, предоставляемые гражданином по своей инициативе). 
Персональные данные предоставляются Оператору в целях рассмотрения моей кандидатуры для назначения на должность главы администрации  городского поселения – город Богучар в порядке, установленном Положением о проведения конкурса на замещение должности главы администрации городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области. 
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу) обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов) по работе городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области. 
Оператор имеет право во исполнение своих обязательств на обмен (прием и передачу) моими персональными данными с органами государственной власти, правоохранительными, контрольными и надзорными органами, а также для реализации пункта 4 статьи 16 Федерального закона Российской Федерации от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» с иными органами, учреждениями и организациями. Обмен (прием и передача) моих персональных данных может осуществляться с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляться лицом, обязанным соблюдать конфиденциальность (профессиональную тайну). В случае назначения меня на должность главы администрации городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области оператор вправе публиковать в средствах массовой информации, следующие мои персональные данные: фамилия, имя, отчество с указанием наименования замещаемой должности. Оператор имеет право хранить мои персональные данные в соответствии с требованиями, установленными для архивного хранения кадровых документов. Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение, не предусмотренное настоящим согласием, может осуществляться только с моего письменного согласия. 
Настоящее согласие дано мною __________________ 
                                                                             (дата) 
и действует в течение трех лет со дня проведения конкурса на замещение должности главы администрации городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области. В случае отказа по моей кандидатуре в назначении на должность главы администрации городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного заявления, который может быть направлен мною в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных, Оператор обязан прекратить их обработку, и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев. 
________________ _______________________/ ______________________

           (дата)                        (подпись)                      (расшифровка подписи)

